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RESOLUCION ADMINISTRATIVA N° 22/2025
La Paz, 15 de septiembre de 2025

VISTOS:

Que, la Directora Administrativa Financiera del Servicio Nacional de
Meteorologia ¢ Hidrologia (SENAMHI), hace conocer el  Informe
SENAMHI/DAF/BS/N“124A/2025 emitido por la Jefa de la Unidad de Bienes y
Servicio — SENAMHI y el Informe Técnico DIR.GRAL./PLANF/N"O17/2025
emitido por el Responsable de Planificacion y Desarrollo Organizacional -
SENAMHI, documentos sobre los cuales se emite la presente resolucion:

CONSIDERANDO:

Que, el Informe SENAMHI/DAF/BS/N°124A/2025 de fecha 28 de agosto de
2025 emitido por la Jefa de 1a Unidad de Bienes y Servicio - SENAMHI, quien
hace conocer que la entidad NO cuenta con un “Reglamento Interno de
Administracion de Donaciones” donde se establezca la recepcion, registro,
verificacion, almacenaje, asignacién y control de las donaciones en sus
diferentes modalidades a favor del Servicio Nacional de Meteorologia ¢
Hidrologia, documento que cumple con la normativa actual en vigencia.

Que, el Informe Técnico DIR.GRAL./PLANF/N°OI7/2025 de fecha 04 de
septiembre de 2025 emitido por el Responsable de Planificacion v Desarrollo
Organizacional - SENAMHI, quien en la parte conclusiva establece que la
propuesta de reglamento, contiene todos los aspectos importantes de un
reglamento interno, con un contenido claro detallado ¥ conciso, solicitando se
prosiga con los tramites correspondientes para su aprobacion.

Que, por Informe DIR.GRAL. /UAL/INF N°116/2025 de fecha 15 de septiembre
del 2025 emitido por el Jefe de Unidad de Asesoria Legal de SENAMHI, concluye
que, en mcrito al analisis expucsto y la justificacién técnica de la Unidad de
Bienes y Servicios, dependiente de la Direccién Administrativa Financiera, y
conforme al Informe Técnico del Responsable de Planificacion vy Desarrollo
Organizacional, se establece que su aprobacién y puesta en vigencia no
contraviene la norma vigente siendo procedente la aprobacién mediante la
resolucion administrativa pertinente.

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 232 de la Constitucion Politica del Estado, establece que la
Administracion Publica se rige por los principios de legitimidad, legalidad,
imparcialidad, publicidad, compromiso e interés social, etica, transparencia,
igualdad, competencia, cliciencia, calidad, calidez, honestidad, responsahbilidad
¥ resultados. ‘

Que, en ese mismo marco normativo, el articulo 235 de la norma Constitué:ional
indica que, entre las obligaciones de las servidoras y los servidores publicos, es
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Que, la Resolucién ministerial N° 286/2007 de 11 de diciembre de 2007 del
Ministerio de Planificacién del Desarrollo ha emitido reglamento supremo
N°29308 de 11 de diciembre de 2007 donde se indica la informacién requerida
para el registro

POR TANTO:

El Director General a.i. del Servicio Nacional de Meteorologia e Hidrologia en uso
de sus funciones, atribuciones legales establecidas en el Decreto Supremo N°
08465 de fecha 4 de septiembre de 1968 y demas normativa conexa.

RESUELVE:

PRIMERO. - APROBAR cl “REGLAMENTO INTERNO DE ADMINISTRACION DE
DONACIONES DEL SERVICIO NACIONAL DE METEOROLOGIA E HIDROLOGIA" que
S¢ cncuentra compuesto por IV (cuatro) Capitulos, 24 (veinte cuatro) Articulos.
Disposicion Adicional y Disposicion Final.

SEGUNDO. - REFRENDAR el Informe SENAMHI/DAF/BS/N"124A/2025 emitido
por la Jefa de la Unidad de Bienes y Servicio ~ SENAMHI y el Informe Técnico
DIR.GRAL./PLANF/N"O17/2025 emitido por el Responsable de Planificaciéon y
Desarrollo Organizacional - SENAMHI; y el Informe DIR.GRAL./UAL/INF
N°116/2025 emitido por ¢l Jefe de Unidad de Asesoria Legal - SENAMHI.
TERCERO. - INSTRUIR a la Dircecion Administrativa Financiera SENAMHI el
cumplimicento y ¢jecucion de la presente Resolucion Administrativa.

Registrese, comuniquese y cumplase.
Ce/Archiva

HCMT
UAL.
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CAPITULO |

GENERALIDADES
ARTICULO 1.- (OBJETO)
El presente instrumento normativo, tiene el objeto de reglamentar la recepcién,

registro, verificacién, almacenadje, asignacion Yy control de las donaciones en sus

diferentes modalidades a favor del Servicio Nacional de Meteorologia e
Hidrologia.

X ARTICULO 2.- (AMBITO DE APLICACION)
- El presente Reglamento es de cumplimiento y de aplicacion obligatoria para

o todas las Unidades Organizacionales del Servicio Nacional de Meteorologia e
-~ Hidrologia.

® ARTICULO 3.- (MARCO LEGAL)
~ El presente Reglamento interno de donaciones se enmarca en las siguientes

disposiciones legales:
v Ley N° 1178 de Administracién y Control Gubernamentales de fecha 20 de
julio de 1990.
v" Decreto Supremo N° 23318 - A de Responsabilidad por la Funcién PUblica
de fecha 03 de noviembre de 1992
= v" Decreto Supremo N° 0181 Normas Bdsicas del Sistema de Administracion de
- Bienes y Servicios de fecha 28 de junio de 2009
Decreto Supremo N°29190 de 11 de julio de 2007, articulo 84 numeral | y ||
del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios (SABS)
Decreto Supremo N° 29308 Normas para la Gestidn y Ejecucién de Recursos
Externos de Donacion.
Normas Bdsicas del Sistema de Contabilidad Integrada (RS. N 0222957 de
04/03/2005).
Decreto Supremo N° 29234 22 agosto 2007 de fecha 22 de agosto de 2007
Reglamento Especifico del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios
de fecha 21 de mayo de 2025, aprobado mediante Resolucion
LA dministrativa N°010/2025.
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ARTICULO 4.- (DEFINICIONES)
A los fines de la aplicacién del presente reglamento, se establecen las siguientes

definiciones:

v' CONVENIO ESPECIFICO DE FINANCIAMIENTO. Es el instrumento legal que
regula la relacién contractual entre el organismo o pais donante y el
beneficiario final, estableciendo derechos y obligaciones para la dotacién
del aporte o donacién. Los Convenios especificos pueden o no derivar de
un Convenio Marco.

v CONVENIO MARCO. Es el instrumento legal que regula la relacién
contractual entre el Estado Plurinacional de Bolivia y el organismo
financiero o el pais donante, estableciendo derechos y obligaciones para
la donacién.

v" CONVENIO SUBSIDIARIO. Es el instrumento legal por el cual se regula lg
transferencia de la donacién o aporte a la entidad ejecutora.

¥ DOCUMENTO DE DONACION. Es el documento por el cual el donante
expresa su voluntad de transferir bienes o dinero sin confraprestacion
alguna.

v DONACION. Es todo aporte no reembolsable otorgado en dinero, especie,

asistencia técnica o cualquier otrg modalidad creada o por crearse.

DONANTE. Persona juridica o naturgl que ftrasfiere a ofra gratuitamente el

dominio sobre un bien o materiales.

ENTIDAD BENEFICIARIA. Es la entidad publica que se beneficia de manerg

directa con el producto de la donacién.

ENTIDAD EJECUTORA. Es lao entidad publica o conjunto de entidades

publicas que ejecutan la donacién oficial.

REGISTRO. Procedimiento por el cual, se genera informacién especifica,

detallada y organizada, sobre la existencia y movimiento de bienes.

CONTROL: Proceso que comprende las funciones y actividades para

evaluar el manejo de bienes desde su ingreso, asignacién, uso vy

Faanndlisposicion al interior de la entidad, utilizando los registros correspondientes

pmo fuentes de informacion,
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= v" ASIGNACION: Entrega fisica de los bienes y/o materiales solicitados,
debidamente agutorizados por autoridad competente, verificando la
cantidad, calidad y caracteristicas de los bienes y materiales.

ARTICULO 5.- (MODALIDADES DE DONACION)
Las donaciones pueden ser efectuadas mediante las siguientes modalidades:

a) DONACION OFICIAL. Es aquelia otorgada por organismos financieros
multilaterales, agencias de cooperacioén, gobiermnos o paises,

- organizaciones no gubernamentales nacionales o extranjeras, a través
-~ de un Acuerdo o Convenio suscrito con el Estado Plurinacional de
- Bolivia.

~ b) DONACION DIRECTA. Es aquella otorgada en forma directa al Estado

Plurinacional de Bolivia o a alguna de sus entidades publicas, sin la
existencia de un acuerdo o convenio suscrito.

c) DONACION NO OFICIAL O UNILATERAL. Es el aporte no reconocido como
cooperacion al Estado Plurinacional de Bolivig Yy que es transferido
directamente por el donante a entidades u organizaciones privadas.

= ARTICULO .- (VIGENCIA)
. El presente Reglomento Interno ingresara en vigencia a partir de su

- aprobacion mediante la Resolucion Administrativa emitido por la Mdxima
a Autoridad Ejecutiva,

+—ARTICULO 7.- (ACTUALIZACION)
“La actudlizacién y/o modificacién del presente reglamento serd promovido por

— i la Direccién Administrativa Financiera, a través de la Unidad de Contabilidad y

qmdod de Bienes y Servicios, previa justificacién técnica comespondiente, en

“@A “as siguientes situaciones:

a) Cuando exista modificacion de la normativa vigente sobre la materia,

b) Como consecuencia del ajuste o mejoramiento de los procedimientos que
coadyuven a su eficiente implementacién.

| Por Informe de cualquier unidad organizacional del SENAMHI, en funcién a

- Jla experiencia de su aplicacién,




] s
- — REGLAMENTO INTERNO DE ADMINISTRACION f H
l:; { y MINDS T ERIGI [IE senamh'
ﬁ%}ﬁ BOLIVIA 585 s DE DONACIONES B |

ARTICULO 8.- (RESPONSABLES DE SU APROBACION, EJECUCION Y CUMPLIMIENTO)
l. La MAE es la responsable de Ia aprobacién del Reglamento Interno de

Administracién de Donaciones del Servicio Nacional de Meteorologia e
Hidrologia, mediante Resolucidn Administrativa.
Il. La Direccion Administrativa Financiera, mediante sus unidades
dependientes son responsables de la ejecucion  del presente
— reglamento.
- l. La Direccidén de Meteorologia, Direccién de Hidrologia, Direccién de
- Redes, Tecnologia de Ia Informacién y  Archivo y Direcciones
Departamentales, son responsables de sSU cumplimiento.

CAPITULO II
DONACION MONETARIA

ARTICULO 9.- (GESTION).

- El SENAMHI realizardg el acompanamiento durante el proceso de gestién para la
- obtencion de donaciones oficiales que sean efectuadas por el Ministerio de
~ Relaciones Exteriores o el Ministerio de Planificacion del Desarrollo.

ARTICULO 10.- (CONVENIOS MARCO).
& l. Si, la donacién monetarig proviene de un Gobierno, el Convenio Marco

debe ser suscrito por el Ministro de Relaciones Exteriores. En caso de
provenir de un organismo multilateral de financiamiento, serd el Ministro de
Planificacién del Desarrollo la autoridad que suscriba el Convenio @
nombre del Estado Plurinacional de Bolivia.

. Los Convenios Especificos de Financiamiento serdn suscritos por el Ministro
de Planificacién del Desarrollo.

. Los Convenios Subsidiarios serdn suscritos por el Ministerio de Planificacién
del Desarrollo y la Maxima Autoridad Ejecutiva de la entidad ejecutora.
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~ ARTICULO 11.- (ENLACE DE COORDINACION O PUNTO FOCAL).
~ El Responsable de Planificacion y Desarrollo Organizacional, mediante Informe

Técnico respaldado documentalmente, hard conocer a la Direccién
Administrativa Financiera, la donacién monetaria proveniente de I cooperacion
internacional o de algin gobierno a favor del SENAMH.

ARTICULO 12.- (INSCRIPCION PRESUPUESTARIA).
L. La Unidad de Contabilidad inscribirg las donaciones, o su equivalente

monetario, en los presupuestos institucionales y en el Presupuesto General
i de la Nacién, segin lo dispone el Articulo 8 de Ia Ley N° 2042 de 21 de
— diciembre de 1999, de Administracién Presupuestaria, modificado por el
-~ Articulo 9 de la Ley N° 3547 de 1 de diciembre de 2004, y el Reglamento de
~ Modificaciones Presupuestarias.

& Il. En caso de constituirse en ejecutor o beneficiario de recursos de donacién,
la Unidad de Contabilidad abrird Iq libreta que corresponda siempre y
cuando se cuente con la NO OBJECION del donante. (generalmente los
montos donados estdn destinados o ejecucion de programas y/o
- proyectos), conforme lo dispone el Decreto Supremo N° 29236 de 22 de
o agosto de 2007

~ ARTICULO 13.- (EJECUCION PRESUPUESTARIA)
-~ La Unidad de Contabilidad efectuard el registro presupuestario contable de

IROCion externa deberd prever como parte de la donacién, los recursos
orios para  contratar la  auditoria  externa, a  su finalizacion.
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Independientemente Y en cualquier momento estos programas y proyectos
podrdn ser auditados por la Contraloria General del Estado — CGE, Ias Unidades
de Auditoria Interna de las enfidades beneficiarias, ejecutoras o de las entidades
que ejercen tuicidn.

_ CAPITULO 1l

- DONACION EN ESPECIE

— ARTICULO 16.- (GESTION).

= El SENAMHI, mediante sus Unidades Organizacionales podrd gestionar
~ Donaciones Directas, No Oficiales o Unilaterales, provenientes de Ig Cooperacion
-~ Internacional, Cooperacion Multilateral U Organizaciones Privadas sin fines de
& lucro.

ARTICULO 17.- (ENLACE DE COORDINACION O PUNTO FOCAL).
La Direccién de Meteorologia, Direccién de Hidrologia, Direccién de Redes,

Tecnologia de la Informacién y Archivo y Direcciones Departamentales,
mediante Informe Técnico respaldado documentalmente, harg conocer a g
Direccion Administrativa Financiera, la donacién a favor del SENAMHI.

X ARTICULO 18.- (RECEPCION).
l. Mediante carta de intencién u oftro documento equivalente sobre Iq

infencion de realizar donacién (detallando el objeto de Ia donacion, asf
como su estado) a favor del SENAMHI

La Direccién Administrativa Financiera, mediante la Unidad de Bienes y
Servicios revisara la documeniacién, si es suficiente, emitird Informe
Técnico, solicitando la emision de memordndums para la conformacion de
la comisién de recepcion.

La Comisién de Recepcion emitird Informe Técnico adjuntando el acta de
enfrega que certifique la relacién fisica de los bienes y la cantidad.

RTICULO 19.- (REGISTRO).
a Direccion Administrativa Financiera, mediante Ig Unidad de Bienes y Servicios,

procederd a su registro en el VSIAF o en el sistema de almacenes, segun

LLENooNnda, a su conclusidn derivard para su registro contable.
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~ ARTICULO 20.- (REGISTRO CONTABLE).
- La Unidad de Contabilidad, deberdn registrar los bienes donados o adquiridos
A como producto de las donaciones que reciban en sus inventarios y reflejar en sus

estados financieros, cumpliendo las normas y procedimientos de administracion
vigentes en el sector pUublico.
CAPITULO IV
INCOMPATIBILIDADES

- ARTICULO 21.- (INCOMPATIBILIDADES).

- l. Los Servidores pUblicos de las entidades gestoras y ejecutoras de programas y
a proyectos financiados con donaciones externas, estdn impedidos de prestar
servicios en aquellas agencias de cooperacion, organismos mulfilaterales,
gobiernos extranjeros y organismos no gubernamentales con los que tuvieron
vinculacion en la gestidn y/o ejecucidn de los mismos, hasta dos (2) afos
después de dejar la funcién publica, sea como empleados directos O como
consultores.

— l. Los ex servidores puUblicos que en el ejercicio de sus funciones puUblicas
~ hubieran participado en la gestién o ejecucién de recursos de donacioén, no
& podran participar directa o indirectamente en procesos de contrataciones de
bienes, servicios ni de personal en estos programas y proyectos, hasta dos afos
después de cesar en sus funciones.

RTICULO 22.- (RESTRICCIONES)
Se restringe expresamente a todo el personal involucrado en el proceso de
:_«'\doncciones en especie:

‘ ) v Aceptar donaciones sin documentacion formal (acta, carta de donacién

> U ofra documentacién pertinente).

Apropiarse total o parcialmente de bienes donados, ya sea de forma
directa o indirecta.
Utilizar bienes donados para fines personales o fuera del marco
institucional.
Alterar, falsificar o manipular g documentacién o inventario de las
donaciones recibidas.
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ARTICULO 23.- (RESPONSABILIDAD POR LA FUNCION PUBLICA)
Las enfidades publicas y sus servidores publicos estaran sujetos a la aplicaciéon de
la Ley 1178 de Administracion y Control Gubernamental.

DISPOSICION ADICIONAL

ARTICULO 24.- (REGISTRO DE DONACIONES DE TERRENOS E INMUEBLES)

Toda donacién de terrenos e inmuebies deberd ser registrada ante las instancias
que correspondan, por la Unidad de Asesoria Legal, una vez perfeccionado e
derecho propietario se derivard Ia documentacién pertinente ante I Direccién
Administrativa Financiera, para que proceda a su registro a través de Ig Unidad
de Bienes y Servicios y la Unidad de Contabilidad en los estados financieros de la
entidad.

ARTICULO 25.- (DONACION EN CASO DE DESASTRES O DE EMERGENCIA).

Las donaciones en dinero, en especie o en asistencia teécnica, que reciba el pais
en casos de desastres o emergencias, serdn ejecutadas de acuerdo a la Ley N°
2140 Prevencién de Riesgos y Atencién de Desastres, y serdn inscritas en los
respectivos presupuestos institucionales en el plazo de 90 dias de efectivizada Ia
donacioén.

DISPOSICION FINAL

UNICO. - La Direccién Administrativa  Financiera mediante sus unidades
pendientes, elaborara el “Manual de procesos y procedimientos de
naciones” en el plazo de sesenta (60) dias calendario computables a partir de
aprobacion y publicacién del presente Reglamento.




